	
	

		部署名
	　
	○○○○　標準作業書
	タクトタイム
	　
	承認
	作成

	品番
	　
	
	　標準時間
	　
	　
	　

	作成日
	　
	
	　
	　
	　
	　


	順序
	項目
	内容
	（図、写真、動画で分かり易く）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	




	メモ:
	変更履歴
	年月日
	内容
	承認
	作成

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　






	
	

		部署名
	　
	工程名：ビス締め　標準作業書
	タクトタイム
	　
	承認
	作成

	品番
	　
	
	　標準時間
	　
	　
	　

	作成日
	　
	
	　
	　
	　
	　


	順序
	項目
	内容
	（図、写真、動画で分かり易く）

	1
	準備
	電動ドライバートルクを調整、確認
	

	2
	ビスを取る
	指定の品番のビスを取る
	ビス品番：□□□□
[image: ]

	3
	ビスをセット
	ビスを指定のビス穴に挿入
	

	4
	ビスを締める
	電動ドライバーでネジを締める
	

	5
	
	
	




	メモ:
	変更履歴
	年月日
	内容
	承認
	作成
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部署名     ○○○○   標準 作業書  タクトタイム     承認  作成  

品番        標準 時間           

作成日                  

順序  項目  内容  （ 図、写真、動画で分かり易く ）  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

 

メモ :  

変更履歴  年月日  内容  承認  作成  

               

               

               

 

  

